Введите название организации


Служебная записка


Кому:	�MACROBUTTON NoMacro [Введите имя]�


От:	�MACROBUTTON NoMacro [Введите имя]�


Копия:	�MACROBUTTON NoMacro [Введите имя]�


Дата:	� DATE \@ "д ММММ гггг 'г.'" \* MERGEFORMAT �7 Ноябрь 1995 г.�


Тема:	�MACROBUTTON NoMacro [Введите тему записки]�


Как использовать этот шаблон


Выделите текст, который следует заменить, и введите свой собственный текст. Используйте стили такие, как заголовки, обычный текст и маркированный список, выбирая их из списка “Стиль” на панели форматирования Для получения более подробных сведений о работе с этим шаблоном последовательно выберите из меню Правка команды Выделить все, Удалить и Автотекст. В появившемся на экране окне диалога Автотекст выберите “Пример” из списка “Имя элемента” и нажмите кнопку “Вставить”.


Примечание: Этот шаблон содержит поля, позволяющие ускорить процесс создания служебной записки. Для этого следует выделить поле и ввести соответствующий этому полю текст.
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