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как использовать этот шаблон


чтобы выбрать насыщенность заливки оптимальную для вашего принтера, выделите область текста и выберите команду Обрамление и заливка в меню Формат. Выберите нужные тип и цвет узора заливки, а затем нажмите кнопку “OK”.


чтобы настроить этот шаблон, выберите команду Создать в меню Файл и откройте этот шаблон как документ.


Вставьте сведения о вашей организации, а также измените верхний колонтитул на странице 2 (для многостраничных документов).


Выберите команду Сохранить как в меню Файл и сохраните документ как шаблон под тем же или другим именем. 


Для создания нового документа выберите команду Создать в меню Файл и откройте только что измененный шаблон как документ.


чтобы удалить рамку с текстом, перейдите в режим макета страницы, выделите нужную рамку и нажмите клавишу DEL.


-Конец-
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