Название организации


Страна


Город


Адрес


Почтовый индекс


Телефон • Факс


13/02/95


Виктор Блохин


Блохин и брат


Москва


Хрестоматийная, 12


123456


Уважаемый/ая г. Блохин,


Напоминаю Вам, что срок аренды комнаты № 58 в доме № 2 по Хрестоматийной улице для Вашей организации истекает 1 июля 1995 г. Я высылаю Вам договор о продлении аренды еще на три года. 


В договор заложена арендная плата в сумме 5 495 000,00 руб. в месяц, что соответствует _____. 


Не забудьте подписать вторую копию договора. Для того чтобы не осложнять нам работу, убедительно прошу передать мне обе копии договора не позднее, чем за 30 дней до конца срока аренды. Подписанная копия договора будет возвращена Вам для Ваших отчетов.


Я надеюсь, что арендуемое помещение удовлетворяет Вас и Ваших сотрудников. Если все же у Вас возникнут какие-либо вопросы или пожелания, я с удовольствием встречусь с Вами, чтобы обсудить их.


Искренне Ваш,


Петр Сазонов





