Дополнительные мастера и шаблоны

В комплект Microsoft Word входят различные мастера и шаблоны, с помощью которых вы сможете создавать красочные документы. Например, мастер писем поможет вам создать деловое или личное письмо, а с помощью мастера факсов вы сможете создать титульный лист факсимильного сообщения и отправить свой документ нужному адресату.

Если вы не найдете нужный мастер или шаблон, выполните следующие действия.

· Запустите программу установки еще раз и выберите выборочный тип установки, чтобы указать, какие дополнительные файлы следует установить.
· Перейдите на Web-узел Microsoft Office и загрузите общедоступные шаблоны и мастера. Для этого выберите команду Microsoft на Web в меню Справка, а затем команду Бесплатные материалы или щелкните следующую гиперссылку.

Web-узел Microsoft Word

· Если вы установили Microsoft Word с компакт-диска, вставьте его в устройство чтения и дважды щелкните папку «ValuPack», чтобы увидеть имеющиеся там дополнительные шаблоны и мастера. Скопируйте нужные файлы в:

подпапку «Шаблоны», которая находится в папке «Microsoft Office»
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